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PANEVĖŽIO MIESTO SAVIVALDYBEI NUOSAVYBĖS TEISE PRIKLAUSANČIO TURTO VALDYMO, NAUDOJIMO IR DISPONAVIMO JUO ATASKAITOS RENGIMO IR TEIKIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevėžio miesto savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ataskaitos rengimo ir teikimo tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) nustato teisės aktų įgaliotų subjektų, kurių steigėja ar dalininkė yra Panevėžio miesto savivaldybė (toliau – subjektas), patikėjimo teise valdomo Panevėžio miesto savivaldybei (toliau – Savivaldybė) nuosavybės teise priklausančio turto ir įsipareigojimų, taip pat administruojamo Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto ir įsipareigojimų, neįtraukto į jokio subjekto finansinių ataskaitų rinkinį, bet administruojamo subjekto (toliau – Savivaldybės turtas) ataskaitos (toliau – Ataskaita) rengimo ir teikimo tvarką.
2. Tvarkos aprašas privalomas subjektų valstybės tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartį, kurie rengia Ataskaitas, jas derina, pasirašo, vykdo kontrolę ir priima sprendimus dėl nustatytų pažeidimų šalinimo.
3. Ataskaitos forma pateikiama Tvarkos aprašo priede.

II. ATASKAITŲ RENGIMAS IR TEIKIMAS

4. Subjektai kasmet rengia Ataskaitas, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymu, šiuo Tvarkos aprašu ir kitais teisės aktais. Kartu su Ataskaita subjektai rengia Ataskaitos aiškinamąjį raštą (toliau – aiškinamasis raštas), kuriame paaiškina Ataskaitoje pateiktą informaciją, teikia Savivaldybės turto pokyčių analizę ir kitą svarbią informaciją. Ataskaitą pasirašo subjekto vadovas ir ją parengęs asmuo. Savivaldybės administracijos ataskaitą pasirašo Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriaus vedėjas ir ją parengęs asmuo.
5. Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto ataskaita rengiama metinių finansinių ataskaitų pagrindu.
6. Už Ataskaitose nurodytų duomenų teisingumą atsako Ataskaitą pasirašę asmenys.
7. Subjektai Ataskaitas ir aiškinamuosius raštus Savivaldybės administracijos Finansų ir biudžeto skyriui pateikia iki balandžio 15 d.
8. Savivaldybės administracijos Finansų ir biudžeto skyrius patikrina, ar Ataskaitų duomenys sutampa su subjektų finansinės būklės ataskaitų atitinkamų eilučių duomenimis.
9. Savivaldybės administracijos Finansų ir biudžeto skyrius, nustatęs neatitikimus, informuoja subjekto vadovą ir asmenį, atsakingą už Ataskaitų parengimą, apie neatitikimus ir pareikalauja pateikti patikslintą Ataskaitą. 
10. Savivaldybės administracijos Finansų ir biudžeto skyrius, nustatęs, kad subjektų pateiktose Ataskaitose nurodyti duomenys sutampa su subjektų finansinės būklės ataskaitų atitinkamų eilučių duomenimis, parengia suvestinę Ataskaitą ir iki birželio 15 d. pateikia Savivaldybės administracijos direktoriui pasirašyti.
11. Savivaldybės administracija direktoriaus pasirašyta suvestinė Ataskaita ne vėliau kaip iki liepos 1 d. pateikiama susipažinti Savivaldybės tarybai. 

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Savivaldybės administracijos Finansų ir biudžeto skyrius konsultuoja dėl Ataskaitų rengimo pagal subjektų raštu ir žodžiu pateiktus klausimus.
13. Ataskaitų rengimo ir teikimo kontrolę vykdo Savivaldybės administracijos direktorius. 
14. Ataskaitos ir prie jų pridedami dokumentai saugomi Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių nustatyta tvarka.
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