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PANEVĖŽIO MIESTO SAVIVALDYBĖS TARYBA

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 33 straipsnio 7 dalimi, Panevėžio miesto savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a:

1. Nustatyti seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla savivaldybėje, dydį kas ketvirtį – 125 Lt (vienas šimtas dvidešimt penki litai).

2. Patvirtinti seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla, apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašą (pridedama).

3. Patvirtinti seniūnaičio išlaidų, susijusių su jo veikla, ataskaitos formą (pridedama).

Šis sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
Savivaldybės meras
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SENIŪNAIČIŲ IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU JŲ VEIKLA, APMOKĖJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis tvarkos aprašas (toliau – aprašas) nustato seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla Panevėžio miesto savivaldybėje (toliau – savivaldybė), apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarką.

II. IŠLAIDŲ APMOKĖJIMAS IR ATSISKAITYMAS

2. Seniūnaičiui su jo, kaip seniūnaičio veikla susijusioms kanceliarijos, pašto, telefono, internetinio ryšio, transporto paslaugų (kuro, viešojo transporto bilietų įsigijimo, transporto priemonės nuomos), kiek jų nesuteikia ar tiesiogiai neapmoka Savivaldybės administracija, išlaidos kompensuojamos iš Savivaldybės administracijai skirtų biudžeto asignavimų.

3. Kompensacija mokama seniūnaičiui su jo, kaip seniūnaičio, veikla susijusioms kanceliarijos, pašto, telefono, interneto ryšio, transporto (kuro, viešojo transporto bilietų įsigijimo, transporto priemonės nuomos) išlaidoms apmokėti.

4. Seniūnaičio patirtos išlaidos, susijusios su jo veikla, kompensuojamos pateikus užpildytą ataskaitos formą, su išlaidas pateisinančiais dokumentais.
5. Visi išlaidas pateisinantys dokumentai turi būti išrašyti seniūnaičio vardu. 

6. Užpildyta ataskaitos forma (su surašytais joje per ketvirtį patirtų išlaidų pateisinamaisiais dokumentais ir patvirtinta parašu) Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui pateikiama pasibaigus ketvirčiui iki sekančio ketvirčio pirmo mėnesio 5 dienos. 

7. Be pateisinamų priežasčių laiku nepateikus išlaidas pateisinančių dokumentų, patirtos išlaidos nekompensuojamos.

8. Už ataskaitoje pateiktų duomenų tikslumą, teisėtumą ir teisingumą asmeniškai atsako seniūnaitis.

9. Išlaidas, viršijančias ketvirčio išmokų dydį, seniūnaitis apmoka pats savo lėšomis. 

10. Kompensacija seniūnaičiui išmokama pervedant lėšas į nurodytą mokėjimų kortelę ar sąskaitą banke.

11. Kompensacija išmokama už praėjusį ketvirtį iki kito ketvirčio pirmo mėnesio paskutinės darbo dienos.

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Seniūnaičių išlaidų, susijusių su jų veikla savivaldybėje, apskaitą tvarko Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius.
13. Lėšų naudojimo kontrolę vykdo Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba arba Centralizuotas vidaus audito skyrius.

___________________________
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Seniūnaičio
_____________________________

                  (vardas, pavardė)
SENIŪNAIČIO IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU JO VEIKLA,

ATASKAITA

už 20___ m. __________________d. 

	Eil. Nr. 
	Išlaidų pavadinimas
	Dokumento išrašymo data
	Dokumnto 

(PVM sąskaitos-faktūros, sąskaitos-faktūros,kasos aparato kvito (čekio) Nr.  
	Suma (patvirtinta apmokėjimo dokumente)

	1.
	Kanceliarijos
	
	
	

	2.
	Pašto
	
	
	

	3.
	Telefono
	
	
	

	4. 
	Interneto ryšio
	
	
	

	5. 
	Transporto 
	
	
	

	6. 
	Kitos
	
	
	

	7. 
	Iš viso: 
	
	
	


Suma žodžiais :  

______________________________________
                          (Seniūnaitijos pavadinimas)
____________




    ______________________________

(data)



                


 (Seniūnaičio  parašas, vardas,  pavardė )

PASTABA. Užpildytą ataskaitą pateikti už ketvirtį iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 dienos, pridedant išlaidas patvirtinančius dokumentus, atitinkančius Buhalterinės apskaitos įstatymo nustatytus reikalavimus.
 SPRENDIMAS


DĖL SENIŪNAIČIO SU JO, KAIP SENIŪNAIČIO, VEIKLA SUSIJUSIOMS KANCELIARIJOS, PAŠTO, TELEFONO, INTERNETO RYŠIO, TRANSPORTO IŠLAIDŲ KOMPENSAVIMO TVARKOS PATVIRTINIMO
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